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हरीश-चन्दर््संधान सं्ानथ ्सं् 
HARISH-CHANDRA RESEARCH INSTITUTE 

छतंसग्मसगग,्झ ूँाी,्प्रयसगरसज (इलसहसबसद)्-्211्019् 

Chhatnag Roda, Jhunsi, Prayagraj (Allahabad) - 211 019् 

                                                                                ददंसनक/Date:_____________ 

विदशे्यसत्रस्सविम्हतेध् आिदें्पत्र 
APPLICATION FORM FOR FOREIGN TRAVEL ADVANCE 

 
1. प रस्ंसम/Full Name: _________________________________________________________ 

2. पदंसम/Designation: ________________________________________________________ 

3. ब्ल्ॉक् िष ग् वजाम ् विदशे् यसत्रस् की् जसंी् ह/ैBlock Year in which Foreign Travel is to be 

availed of: ________________________________________________________________ 

4. ानथ ्सं् कस् ंसम् ंिन् दशे् कस् ंसम् वजाकी् यसत्रस् की् जसंी् ह/ैName of Institute with City & 

Country to be visited: 

क्रम्ान./ 

SI No. 

ानथ ्सं/Institute शहर/City दशे/Country् ददंसनक/Date् 

1.     

2.     

3.     

4.     

 

5. यसत्रस्की्प्रथतसवित्वतव ्और्मसध्य्म्-्संधमसवंत्रकम्ावहत/Proposed date of journey and 

mode of travel including approx.. amount: 

प्रथ ्सं/Departure पहूँचंस/Arrival यसत्रस्कस्मसध्य्म्

िसयधयसं/टे्रं 

Travel by 

Air/Train  

होटल/सन्दय््

व्य्य 

Hotel/Other 

Expenses 

संधमसवंत्रकम 

Approx. 

Amount 

ददंसनक 

Date 

थ ्सं 

Place 

ददंसनक

Date 

थ ्सं 

Place 
   

       

       

       

       

कधल्रु./Total Rs.   

 

6. सविम्के्रूप्म ्यसवचत्रसवश्रु..................्जो्दक्कधल्संधमसवंत्व्य्य्कस्90%  

           रसवश्शब्द्ों्म । 

Amount of Advance Requested subject to 90% of estimated expenditure Rs.्

__________ Amount in Words _____________________________) 
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7. वपछलस्ब्ल्ॉक्िष ग्वजाम ्विदशे्यसत्रस्संधदसं्प्रसप्त््दकयस (यदद्कोई्हो),्उाकस्वििरण्वंम््ं संधासर्

द । 

Block Year in which foreign travel grant has been last availed of (if any) details 

there of areas under:् 

(i) वपछली्बसर्वजा्ब्ल्ॉक्िष ग् म ्सविम्वलयस्गयस। 

Advance last taken in the block year________________________  

(ii) उाको्जमस्ंिन्चधकसये्जसंे् की्वतव / 

Already submitted and settled on्_________________________ 

(iii) उाको्जमस्कर्ददयस्जसयेगस्(वतव )/Will be submitted by__________________  

 

8. मैं् यह् प्रमसवणत् करतस/करती् हू्ँ दक् सन्दय्् दकाी् ्ोत् ाे् यसत्रस् व्य्य् कस् दसिस् ंह ्

करून गस/करून गी/Certified that I will not claim travel support from any other source. 

__________________________________________________________ 

       

9. यदद्मधझे्सन्दय््दकाी््ोत्ाे्यसत्रस्व्य्य्प्रसप्त््होतस्है् तो्मैं्इा्सविम्को्त्क्सल्ंच.आर.आई.्को्

िसपा्कर्द नगस/द नगी।् कृपयस् विदशे्यसत्रस्सविम्के्रूप्म ्रु...........................्मधझे्प्रदसं्करंे् की्

कृपस् कर ् वजाकस् दक् ामसयोजं् मै्ं इा् यसत्रस् के् प णग् होंे् पर् करुनगस/करुनगी।् आमनत्रण् पत्र् की् ंक्

छसयसप्रवत्इा्आिेदं्के्ास ्ानलग््ं ्की्जस्रही्ह।ै 

If I support from any other source, then the above advance will be returned to HRI 

immediately. Please arrange to pay a sum of Rs………………….. as foreign travel 

advance which will be settled on my return. A copy of the invitation letter is 

enclosed herewith. ् 

 

10.  __________ ाे् ___________ तक् ___________् सिकसश् हतेध् आिेदं् दकयस् गयस् ह/ैLeave 

Applied from ________ to _________ type of leave ___________________।्  

                                                                                               

 

ानलग््ं क/Encl.:्उपरोक्त्संधासर/As above्                   आिेदंकतसग् के्हथत्सक्षर/Signature of Applicant् 

 

विदशे्यसत्रस्ावमवत्की्संधशनास/Recommendation of the foreign travel committee 
 

 

प्रसप्त्कतसग् ्सरस्ोोष णस्की्जसती्है् दक/Declaration by recipient 
 

मैं,्यह्िसदस्करतस/करती्हू्ँ दक्विदशे्यसत्रस्सविम्कस्ामसयोजं्करते्ामय्वंम््ं वलवतत्दथत्सिेजों्

को्जमस्करून गस/करून गी। 

I promise to submit the following documents at the time of adjustment of my foreign 

travel:् 
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1. विदशे्यसत्रस्ाे्प िग्ंचआरआई्के्वंदशेक्ाे्प्रसप्त््संधमवत्पत्र्की्ंक्छसयसप्रवत।् 

Copy of prior sanction of Director HRI for foreign visit.्् 

2. उपरोक्त्् यसत्रस् हतेध् प्रसप्त्् सविम् के् ामसयोजं् हतेध् ंचआरआई,् इलसहसबसद् के् पक्ष् म ् ंक् थ ्संीय्

आदसतस्तसतस्चके्प्रदसं्करून गस। 

Local A/c payee cheque in favour of HRI Allahabad towards balance of advance 

taken for the aforesaid purpose.् 

3. हिसई्टटकट्की्ंक्प्रवत/Original jacket of air ticket.् 

4. टे्रिेल्ंजेण्ट््कस्वबल्ंिन्दकये्गये्ुधगतसं्कस्ास्य््(टे्रिेल्ंजेण्ट्््सरस्दी्गयी्राीद/ुधगतसं्दकये्

गये्चेक/ड्रसफ्ट्कस्ंनबर,्ददंसनक्ंिन्रसवश्आदद)। 

Bill of travel agent and payment proof (receipt by travel agent/paid cheque or draft 

number, date and amount etc. 

5. पसापोटग्की्ंक्प्रवत्वजाम ् यसत्रस्कस्वििरण्ददयस्हो। 

Copy of passport having details of journey undertaken.् 

6. िीजस्शधल्क््की्राीद/Visa fee receipt. ् 

7. विदशे्यसत्रस्ंिन्िीजस्प्रसप्त््करंे्हतेध्की्गयी्ुसरत्म ्की्गयी्यसत्रस्ाे्ानबनव त्रेलिे्टटकट्की्म ल्

प्रवत/Rly. Ticket in original for within India travel in connection with foreign visit and 

obtaining Visa etc.् 

8. वचदक्ा्स्बीमस्के्प्रीवमयम्ुधगतसं्की्राीद्की्म ल्प्रवत। 

Medical Insurance premium voucher in original.् 

9. रवजथटे््रशं्शधल्क्,्ाम्मे्लं्शधल्क्/राीद्की्म ल्प्रवत। 

Registration fee, Conference fee/receipt in original.् 

10. ु सरत्ाे्बसहर्की्गयी्यसत्रस्कस्टैक्ा्ी्वबल/दथत्ी्राीद। 

Taxi bills/hand receipts for travel outside India.् 

11. ाम्मे्लं्यस्कसयगशसलस्म ् प्रवतुसवगतस/व्य्सख्य्सं्दें े्हतेध्संधमोददत्यसत्रस्ाे्ानबनव त्आिसाीय् वबल,्

यदद्कोई्हो/Lodging bills if any, in case of approved trips for attending/lecturing at a 

conference.  ् 

12. सन्दय््कोई्वबल/राीद्की्म ल्प्रवत/Any other bill/receipt in original.् 

13. प्रसयोजक्ाे्प्रसप्त््वि्त्ीय्ाहसयतस्के्दसिे्की्प्रवत,्यदद्कोई्हो। 

Copy of claim for financial support from sponsors, if any.् 

14. प्रसयोजक्ाे्प्रसप्त््वि्त्ीय्राीद्कस्वििरण,्यदद्कोई्हो। 

Details of financial receipts from sponsors, if any. 

15. यसत्रस्ाे्ानबनव त्टरपोटग/Tour report.् 

 

ददंसनक/Date:____________                      प्रसप्त्कतसग् के्हथत्सक्षर/Signature of Recipient  

 

प िग् म ्विदशे्यसत्रस्हतेध्प्रसप््त््रसवश रु./Foreign Travel Money already availed Rs...................् 

विदशे्यसत्रस्हतेध्बची्हयी्रसवश्रु./Foreign Travel Money left Rs............................. 

 

                             (लतेस्सव कसरी/Accounts Officer) 
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कृपयस्ध्य्सं्द :् पी.डी.ंफ.्ंिन्शो स ी्के्ानबन ्म ्क्षवतप र्तत्बसनड्ानलग््ं क्के्रूप्म ।् 

Please See: Indemnity Bond or PDF and Student enclosed.्् 

 

रु.__________ विदशे्यसत्रस्सविम्हतेध्ानथत्धत्ंिन्आिदेदत्सिकसश्थि्ीकृत्दकयस्जसतस्ह/ैForeign Travel 

advance of Rs.__________ Sanctioned and leave applied for is granted. ््् 

 

 

रवजथट््रसर/वंदशेक् 

      Registrar/Director 

________________________________________________________________________________ 

केिल्कसयसगलय्प्रयोग्हतेध/FOR OFFICE USE ONLY 

 

रु.___________ ुधगतसं्के्वलं्पसा्दकयस/Passed for payment of Rs.__________________्   

(रसवश्शब्द्ों्म ्______________________________________________)   

विदशे्यसत्रस्पनवजकस्के् पृष्ठ््ान._________ पर्ंोट्दकयस्गयस/Noted on page No.:_______ of Foreign 

Travel Register. ्् 

 

टटप्प्णी/Note:्यसत्रस्की्िसथत्विक्वतव ्के्00्ददंों्के्पहले् सविम्ंह ्वलयस्जस्ाकतस/Advance can not 

be drawn before 30 days of actual date of travel.् 

 

 

लतेस्सव कसरी/Accounts Officer               रवजथट््रसर/Registrar                      वंदशेक/Director् 

   

 

चेक/ंकद्रूप्म ्रु.__________कस्ुधगतसं्प्रसप्त््दकयस/Received payment of Rs._________               

 

प्रसप्त्कतसग्के हथत्सक्षर/Signature of Recipient  


